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Die Activoris Medizintechnik GmbH in 

Gemünden (Wohra) und München ist 

ein Auftragsunternehmen, das 

MedTech- und Pharma-Hersteller mit 

innovativen Technologien und 

hochwertigen Dienstleistungen 

unterstützt. 

Unser Anspruch ist, unseren Kunden 

höhere Flexibilität, Kosteneffizienz und 

einen schnelleren Marktzugang zu 

verschaffen.  

Unsere Kunden sind sowohl junge und 

innovative Startups aber auch 

etablierte Life-Science-Unternehmen. 

Im Bereich Corporate.Admin.Finance 

erledigen wir die komplette Admini-

stration der Activoris-Gruppe sowie 

innovativer Startup-Unternehmen. 

Wenn Sie das Arbeiten in einem 

kunden- und qualitätsorientierten 

Umfeld fasziniert, freuen wir uns 

jederzeit über Ihre Bewerbung. 

Denn unser Motto gilt auch für unsere 

Mitarbeiter: „Committed to Your 

Success“ 

ALLES BEGINNT  
MIT EINER 
GROSSARTIGEN IDEE 
Karriere bei Activoris 

Für unser Rechnungswesen am Standort in Gemünden (Wohra) suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

eine(n) 

Fachkraft Personalwesen (m/w/d) 

 

Monatliche Lohn- und Gehaltsabrechnungen gehen Ihnen leicht von der 

Hand. Bei allen Themen rund um Personalangelegenheiten zeigen Sie Ihre 

Kompetenz. 

Ihre Tätigkeiten: 

− Monatliche Lohn- und Gehaltsabrechnungen 

− Meldungen, Statistiken und Bescheinigungen erstellen 

− Kontaktperson für Krankenkassen und Behörden 

− Arbeitsverträge bei Einstellungen, Versetzungen und Änderungen managen 

− Anlage und Pflege von Personalstammdaten sowie Personalakten pflegen und 

aktualisieren 

− Erfassung und Überprüfung der Zeitdaten inklusive Fehlzeitenverwaltung 

− Rechnungswesen (Kontierung und Verbuchen von Geschäftsvorfällen in der 

Finanz- und Anlagenbuchhaltung) 

− Allgemeine Büroarbeiten 

Das bringen Sie mit: 

− Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (zwingend) 

− Nachweisbare und weitreichende Erfahrungen mit Lexware- und/oder DATEV-

Produkten im den Bereichen Lohn- und Gehalt, Finanzbuchhaltung (zwingend) 

− Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel sowie sicherer Umgang mit 

einem Windows-PC 

− Strukturierte Arbeitsweise 

− Teamgeist und Engagement 

Wir bieten Ihnen: 

− Eine umfangreiche und gezielte Einarbeitung 

− Eine abwechslungsreiche Tätigkeit 

− Eine teamorientierte Unternehmensstruktur 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen, auch wenn Sie (noch) nicht 

alle Anforderungen erfüllen! Bitte senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail 

unter Angabe der Referenznummer Job-2025-54 an jobs@activoris.com.  
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